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ANUNT

Universitatea din Craiova, Facultatea de Automatica, Calculatoare si Electronica, Compartimentul

Secretariat, anunta organizarea examenului de promovare pe posturile de secretar I S (1 post) si secretar I S (1

post).

Examenul de promovare va consta dintr-o lucrare scrisa cu 2 subiecte din tematica propusa.

Calendarul examenului:
Examenul de promovare se va desfasura in data de 04.05.2023, ora 14:00, in sala 008, cladireca INCESA
situatd 1n Craiova, Bulevardul Decebal, nr. 107.
Afisarea rezultatelor: 04.05.2023, ora 16:00
Depunerea contestatiilor: 05.05.2023, intre orele 9:00 si 11:00
Rezolvarea contestatiilor: 05.05.2023
Afisarea rezultatului final: 05.05.2023

Anexdm tematica si bibliografia pentru concurs.

I. TEMATICA:

1.

i

Organizarea studiilor universitare:
= Structura anului universitar
= Dispozitii generale privind programele de studii universitare de licentd, masterat si
doctorat
= Formele de organizare a programelor de studii universitare de licentd, masterat si doctorat
= Admiterea la programele de studii universitare de licenta, masterat si doctorat
= Examenele de finalizare a studiilor in Tnvatdmantul superior
Sistemul de credite transferabile
Planuri de invatamant
Proceduri specifice directiei Secretariat
Conditiile de inscriere la concursul de admitere la studii universitare de licentd si masterat, continutul
dosarelor de inscriere pentru candidatii romani si pentru candidatii straini
Continutul contractului de studii universitare de licentd si masterat
Structura si durata studiilor universitare de licenta si master
Inmatricularea si inscrierea studentilor la studiile universitare de licenta si master
Scolarizarea tinerilor de origine etnica romana si a cetatenilor cu domiciliul in strdinatate

. Registrul matricol unic

. Promovarea studentilor, trecerea de la taxa la buget

. Transferuri, intreruperi de studii, exmatriculdri si reinmatriculari

. Arhivare documente

. Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor

. Metodologia de acordare a burselor si a altor forme de sprijin social pentru studenti

. Recunoasterea perioadelor de mobilitate interinstitutionala si echivalarea rezultatelor academice

obtinute

. Dispozitii generale privind completarea actelor de studii
. Intocmirea duplicatelor actelor de studii
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1. BIBLIOGRAFIE:

Legea nr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

Regulamentul de organizare si functionare a Facultatii de Automatica, Calculatoare si Electronica,
Legea Arhivelor Nationale;

Ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academica a studentilor;
Ordinul nr. 3223/2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate 1n strainatate;

Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizata a Sistemului European de Credite
Transferabile;

ORDIN Nr. 3392/2017 din 27 februarie 2017 privind stabilirea Criteriilor generale de acordare a
burselor si a altor forme de sprijin material pentru studentii si cursantii din Tnvatdmantul superior de
stat, Tnvatamant cu frecventa

Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3106/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie

Hotararea Guvernului 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de
masterat, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 978/2022 pentru modificarea anexelor nr. 1—6 la Hotararea Guvernului nr.
433/2022 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al specializarilor/programelor de studii
universitare si a structurii institutiilor de invatadmant superior pentru anul universitar 2022-2023;
Hotararea Guvernului nr. 979/2022 pentru modificarea anexelor nr. 1 si 2 la Hotararea Guvernului
nr. 434/2022 privind domeniile si programele de studii universitare de master acreditate si numarul
maxim de studenti ce pot fi scolarizati in anul universitar 2022—2023

Ordinul Ministrului Educatiei nr. 3102/2022 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de doctorat;

Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor 2021

Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romania
incepand cu anul universitar 2017-2018;

Procedurd de primire la studii si scolarizare a candidatilor cetateni strdini in anul universitar 2022-
2023;

Ordin MEN-MAE-MRP-scolarizare romani de pretutindeni 2017-2018.

Metodologie de primire la studii si scolarizare a cetatenilor straini incepand cu anul universitar 2017 -
2018 ORDIN 3473-2017

Ordin nr. 4151-2020 privind modificarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetdtenilor
straini

DECAN,
Prof. univ. dr. ing. Gheorghe-Dorin SENDRESCU



